NEPTUN — ELEKTRONIKUS TANULMANYI
RENDSZER

Utmutaté képernydolvasé szoftvert hasznalék szamara
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Bevezetés

A Neptun egy integralt hallgatéi informacios rendszer, amit a magyar felséoktatasi
intézmények hasznalnak a kovetkez6k kezelésére:

o Orarendek létrehozasa és menedzselése

e Tanulmanyi eredmények, jegyek rogzitése

e Hallgatdi teljesitmények értékelése

e Tantargyak felvétele és leadasa

e Tovabbi hallgatoi adatok adminisztracioja

Ez a rendszer centralizalt platformot nyujt a hallgatéknak és az oktatoknak egyarant,

hogy hatékonyan kezelhessék az oktatassal kapcsolatos teendéiket.

Kiegészités
Az elkészitett dokumentaciohoz a kdvetkez6 szoftvereket hasznaltuk:
Képernybolvasok:

e JAWS verzioszama: 2024.2312.53

e NVDA verziészama: 2023.3.0.29780

Bongészok:
e Google Chrome verziészama: 120.0.6099.130

e Firefox verzidszama: 120.0

A Neptun tanulmanyi rendszerhez valé hozzaférés asztali szamitégépes
kornyezetben, preferalt webbongész6k hasznalataval biztositott. A rendszer
optimalizaltan mikodik a Google Chrome és a Mozilla Firefox bongészékkel. Tovabbi
bongészOk esetében is lehetséges a hozzaférés, azonban azok hasznalata e
dokumentacio keretein kivul esik, és azok alkalmazasa kizarolag a felhasznalo sajat

felel6sségére torténik.

Neptun bejelentkezés

Az ELTE tanulmanyi rendszerét kozvetlenul az alabbi linken érhetjiik el:

https://neptun.elte.hu/Account/Login

A bejelentkezéskor azonosité és jelszd parossal tudunk belépni a Neptun feluletébe.


https://neptun.elte.hu/Account/Login

LA k6zelmult IT biztonsagot érinté incidensei sziikségessé tették, hogy a Neptunba
valo belépés biztonsagosabb megoldast kapjon az eddigi, pusztan jelszora
tamaszkodo modszernél. 2023. julius 27-t6l a Neptun webes felliletére valo
belépéskor a felhasznaldk azonositasa kétlépcsdssé valt.
o Az elsé léepcsé megfelel az eddig megszokott, jelszd alapu azonositasnak;
ebben nincs valtozas.
o Masodik lepéskeént egy révid ideig érvényes, szamjegyekbdl allo kédot kell
begépelni, amelyet okostelefonos alkalmazas biztosit, vagy e-mailben

kaphatja meg a felhasznald.”

Esetliinkben érdemes az emailben valé hitelesitést valasztani. Elsésorban azért, mert
plusz alkalmazast nem kell telepiteniink eszkézeinkre (Microsoft authenticator,
Google authenticator). Az utébbiakban emlegetett authenticatorok sajatossaga, hogy
egy generalt hat szamjegy( koédot kapunk a mobilunkra a fent emlitett alkalmazasok
kozul, arra, amit telepitettiink az eszkdzunkre. Ez utan 30 masodpercen beldl be kell
gépelnlnk, a kapott jelszét ahhoz, hogy hitelesiteni tudjuk magunkat és hozzaférjlink
a neptun fellletunkh6z. Ezzel szemben az e-mailben kikuldott aktivald kod

rugalmasabb megoldast kinal.

Fontos kiegészités:
Az emailben kapott jelszo esetén csak a szamsort kell begépelnink. A harom kezdé
betlt a rendszer automatikusan a jelszé elejéhez generalja. KRY-[,emailben kapott

szamsor helye”]

A fels6oktatasi intézmény Neptun fellletének hasznalatahoz az alabbi lépéseket kell
kovetnie:
1. Nyissa meg az intézmény Neptun rendszerének weboldalat.
2. Valassza a Hallgatoi webes felllet mentpontot a belépéshez.
3. A megjelen6 bejelentkezési ablakban szikség esetén valtoztassa meg a
felllet nyelvét.

4. [rja be a Neptun azonositéjat és jelszavat a megfeleld mezdkbe.

Kiegészités



Az NVDA képerny6olvas6 hasznalataval a Neptun rendszerbe valo bejelentkezés

Iépései a kovetkezbk:

1.

A megnyil6 ablakban az NVDA+SZOKOZ (NVDA gomb=Caps Lock)

billentylparancsot hasznalja a kurzor méd megvaltoztatasahoz.

2. Az E billentylGvel keressen ra az Azonosito szerkesztémezoére.

3. Az ENTER billentylivel aktivalja az Grlapmddot, és irja be a Neptun

azonositojat.

4. ATAB billentylvel lépjen a Jelszé mezbre, és irja be a jelszavat.
5. Az ENTER billentylvel vagy a TAB utan az ENTER billentylvel a

Bejelentkezés gombbal kezdeményezze a belépést.

Amennyiben olvasatlan hivatalos uzenetek allnak rendelkezésre (pl.: felhivas

befizetésre vagy Urlap kitdltése, oktatod értékelése) ugy az érintett parbeszédpanelek

tartalma fog els6nek felolvasasra kerulni. Az ESC billentyl hasznalataval a

parbeszédablakok bezarhatdk, ezt kdvetben a felhasznald a Neptun féoldalara

navigal vissza.

JAWS képernydbolvaso hasznalata esetén hajtsa végre az alabbi Iépéseket:

1.

3.

A nyilbillentylk segitségével keresse meg a Tovabb gombot, és nyomja le az
ENTER billenty(t.

. Szintén a nyilbillentylkkel tekintse at a megjelené Uzenetablakot, miutan

elolvasta az Uzenet tartalmat, valassza a Kovetkez6 Uzenet gombot és
aktivalja azt.
Amennyiben az utolsé olvasatlan Uzenethez ért, valassza a Vissza gombot.

Ezt aktivalva az ablak bezarul, és megjelenik a Neptun f6oldala.

NVDA képernydolvaso hasznalata esetén hajtsa végre az alabbi Iépéseket:

1.

A TAB billentylvel navigaljon a Tovabb gombra, amit aktivaljon az ENTER
vagy a SZOKOZ billentyiivel.

. Egy Uzenet megnyitasa esetén a TAB billenty(i lenyomasa utan tekintheti at a

nyilak segitségével a megjelend szoveget. A TAB és a SHIFT+TAB billentyk
lenyomasaval lépkedhet az ablak gombjain. Keresse meg a tovabb a
kdvetkezd lizenetre gombot, és aktivalja azt az ENTER vagy a SZOKOZ
billentylvel.



3. Amennyiben az utolso olvasatlan Uzenethez ért, valassza a Vissza gombot.

Ezt aktivalva az ablak bezarul, és megjelenik a Neptun féoldala.

A Neptun hasznalata képernyoolvasokkal

A Neptun rendszer, mely standardizalt webes fellletre épul, lehetbvé teszi a
felhasznaldk szamara, hogy bizonyos szolgaltatasokat képernydolvasé szoftverek
segitségeével is igénybe vehessenek. Azonban felmerulhetnek helyzetek, amikor a
fellletek vagy menupontok informacioi nem teljesen egyértelmiek, esetlegesen
elmarad a felolvasasuk, vagy a szoftver félrevezet6 adatokat kdzvetit. Ezen
aspektusokra a funkcidk ismertetése soran kulonos figyelmet forditunk. A felhasznaloi
élmény javitasa érdekében ajanljuk a Jaws for Windows vagy az NVDA szoftverek
legujabb verzidjanak telepitését, valamint a Google Chrome vagy Mozilla Firefox

bongészok legfrissebb kiadasainak hasznalatat.

A Neptun feluletének bemutatasa

Az oldal felsé részén a kdvetkez6 adatokat tartalmazza: a jelenlegi képzés
megnevezese, a hallgatd neve, Neptun kddja, valamint egy biztonsagos
kijelentkezést lehetévé tevé link. Emellett egy id6zar funkcio is mikaddik, amely 10
perces visszaszamlalot tartalmaz. Aktivitas észlelésekor — mint példaul egy
menupont megnyitasa — a visszaszamlalo Ujraindul. Ez a mechanizmus biztositja,

hogy inaktivitas esetén a hallgatdé automatikusan kijelentkezzen a Neptunbal.

Navigalva az oldalon, a Neptun meniurendszerében a lefelé mutaté nyilak
segitségével haladhatunk. Képerny6olvaso hasznalatakor el6szor a mentpont nevét
halljuk, majd informaciot kapunk az almenikrél, jelezve, hogy azok tovabbi

lehet6ségeket rejtenek.

A menupontok utan gombokon keresztul érhetjuk el a naptar, tzenetek, aktualitasok,

kedvencek és férum szekciokat, ugynevezett widgeteket.

Az oldalon tovabblépve az Uzenetekhez vezetd linkek talalhatok, ahol ellenérizhetjik
bejov6 Uzeneteinket. A naptar funkciot (jelenleg nem hozzaférhet6

képernybolvasoval), ezért annak akadalymentesitése szikséges.



Az oldalsav widgetek mellett helyezkedik el a Neptun f6 tartalmi része (main/content),
amelyet a felsé menubdl valaszthatunk ki. Ha még nem valasztottunk funkcidt, itt
jelennek meg a rendszer aktualis Uzenetei és informacidi. Ezt a részt a f6
tartalomnak tekintjuk, amely a Neptun cimsorral van megkulonboztetve, igy az "H"

billentylvel gyorsan elérhetjuk.

Nem szukséges végigbongészni az 6sszes menupontot és widgetek, az "H" billenty

hasznalataval egybél a f6 tartalomhoz ugorhatunk.

Alapbeadllitas szerint a bejové lizenetek lathatdk, de ha példaul a "Ugyintézést"
menupontot valasztottuk, az "H" billentylvel kozvetlenul az adott funkciohoz

|éphetlnk.

A f6 tartalmi rész alatt talalhatd a labléc, ahol a segitség, sugo, oldaltérkép és

igénybejelentés linkek helyezkednek el.

Megjegyzés: lefelé nyillal haladva az alabbiakat kinalja a neptun:

e Képzésunk neve, kezdési ideje.

e Nevlnk, azonositonk, kijelentkezés hivatkozas.

e A Neptun menusora, a legtobb lehetdséget ezen keresztul érhetjuk el.

o Uzenetek, naptar, valamint a forum és a kedvenc funkciok elérésére szolgald
gombok.

e Cimsorral jeldlt terllet, a menuben kijeldlt funkcid nyilik itt ki. Ez H betlvel is
megkozelithetd.

e Labrész, jobbara segitség kéréséhez hasznalatos hivatkozasokkal.

A tanulmanyi rendszer menupontjai

Fontos megjegyezni, hogy a Neptun tanulmanyi rendszerben a menupontok nem
hagyomanyos hivatkozasok, és nem lehet 6ket egyszerlien az Enter billentylivel
aktivalni. Ennek f6 oka, hogy a kinyitott menuk tovabbi menlupontokat tartalmaznak,
és csak az egyik menupont aktivalasaval nyilik meg a hozza tartozé szolgaltatas a 6

régioban. A f6 régioba pedig a legkényelmesebben a H cimsorvalté billentytvel



Iéphetink. Ez a mddszer lehetbve teszi a hatékonyabb navigaciot és a kivant

szolgaltatasok elérését a Neptun rendszerben képernydolvasoval.

A Neptun az alabbi hét fémenut tartalmazza:
e Sajat adatok
e Tanulmanyok
e Targyak
e Vizsgak
e Pénzugyek
e Informacio

o Ugyintézés

Jaws és NVDA hasznalata a Neptun tanulmanyi rendszerrel
Az NVDA elinditasa utan az alabbiakat tehetjuk:

1. Nyissa meg a parbeszédablakot a Control+Insert+B (laptop
billentylizetkiosztas esetén: Control+Capslock+B) billentylikombinacidval.

2. A megjelend parbeszédablakban hasznalja a tab billenty(t, hogy a
"Képernybelrendezés hasznalata (ha tamogatott)" opcidhoz navigaljon, majd
kapcsolja ki ezt az opciét a sz6koz billentylvel. Zarja be az ablakot az Enter
billentyGvel.

3. Nyomja le az Insert+N (laptop billentylizetkiosztas esetén: Capslock+N)
billentylGkombinacioét, hogy megjelenitse az NVDA mendt.

4. Hasznalja a le nyilbillentyt, amig meghallja a "Beallitasok elmentése"

menuparancsot, majd nyomja le az Enter billenty(t.

Ezek a lépések segitenek hatékonyan hasznalni a Neptun tanulmanyi rendszert
képernybolvasoval. Az NVDA most a weboldalakon talalhatd hivatkozasokat kulon

sorokba rendezi, igy konnyebben navigalhat rajtuk.

A menupontok hasznalata JAWS-al

Az instrukcidk szerint a Neptun rendszerében a menlrendszer hasznalatahoz a Jaws
képernybolvaso szoftverrel keressiuk meg a kivant mentpontot. Miutan az adott

menupontot kivalasztottuk, aktivalhatjuk azt, és beléplink az alkalmazasmaddba.



Ebben a médban csak a kivalasztott mentpont almentit bongészhetjuk fel vagy le
nyilak segitségével. A menlrendszer strukturaja korkoros, tehat ha az utolsé elemhez

erunk, a lista ujra eldlrél kezdddik.

Navigalhatunk a menuk ko6zott a jobbra és balra mutato nyilak segitségével,
amelyekkel atléphetunk a kovetkez6 vagy az el6z6 menupontra. Azonban érdemes
tudni, hogy ekkor nem lesz hallhaté a fémeni neve, igy kdnnyen megtdrténhet, hogy
eltévedink. Ha szeretnénk visszatérni a kiindul6 allapotba, az Escape billenty(t

hasznalva zarjuk be a menut.

Az almenlkben a fel vagy le nyilakkal navigalva Iéphetlink. Ha aktivalunk egy
menupontot, a Jaws csippanassal jelzi, hogy beléptlink az alkalmazasmodba, majd a
menu bezarul, és az oldal tartalmat bongészhetjik. Amennyiben nem valasztunk ki
semmilyen menupontot, de el szeretnénk hagyni a menusort, lenyomhatjuk az

CTRL+R billentylket, amivel a Neptun ujratoltédik, €s a menl bezarul.

Az adott menupont tartalma mindig valtozik, és lehetnek tovabbi alpontok, amelyeket
a H billentylvel érhetlink el. Ezen alpontokat a lapfiileknek nevezik. A tablazat
nézethez pedig a Control és Alt billentylik kombinaciojat hasznaljuk, hogy bongészni

lehessen az oszlopok és sorok kozott.

Neptun rendszerében a menirendszer hasznalatakor kiemelten fontos szempontok:
e Modvaltas: Ismerje fel és az alkalmazasmaod és a webes navigacidmadd kozotti
valtast.
e Menistruktira: Ertse meg és hasznalja ki a meniik kdrkdros struktarajat.
e Alpontok és tablazatok: Sajatitsa el az alpontok és tablazatok kezelését a

hatékony navigacié érdekében.

A menirendszer kezelése Jaws képernyéolvasoval
e A Neptun feluletén valasszunk ki a Vizsgak lenyil6 menubdl, példaul a
Vizsgajelentkezés menlpontot.
e Hasznaljuk a lenyilat addig, mig elhangzik a "Vizsgajelentkezés" menu (egy

per kett6) Gzenet, majd nyomjunk entert. Ekkor a Jaws egy csippanassal jelzi



az alkalmazas mod bekapcsolasat, és csak a megnyitott menurendszeren
belll lehet navigalni.

e Ale vagy fel nyilbillentylikkel Iépkedjink a kinyitott meni almenuiben. Példaul
a T menu almenUi a Képzés adatok, féléves adatok, 6rarend, tanulmanyi
atlagok stb.

e Ha megtalaltuk a kivant mentpontot, nyomjunk entert az aktivalashoz. A Jaws
csippanassal jelez, hogy visszatértiunk a webes navigacios modba.

e Aktivalt menupont esetén nyomjuk meg a Control+Home kombinaciot az oldal
elejére Iépéshez, majd a H betlvel helyezzik a kurzort a kivalasztott
menupont cimsorara.

e Le vagy fel nyillal bongésszlnk az informaciok, funkciok vagy szolgaltatasok
kozott.

e Ha jobbra vagy balra nyillal f6menut valtunk, el6szor zarjuk be a menut az

Escape billentylvel.

A Neptunban kivalasztott menupontok tartalma mindig valtozo, és léteznek tovabbi

szlreési lehetéségek.

Kezdodlap - Uzenetek

Ha az oldalon lenyomja a H billentyit, akkor az Uzenetek cimsorra Iép. A cimsor alatt
elkezdheti egy Uj Uzenet megirasat, beallithat néhany szlrési szabalyt az Gzenetek

listajara, illetve attekintheti a beérkezett Uzeneteket.

Egy Uzenet elolvasasahoz tegye a kovetkez6t:
Nyomija le a H billenty(it, hogy az Uzenetek cimsorra lépjen. A T billenty(
lenyomasaval a kovetkez6 tablazatra Iéphet, ami jelen esetben az lzenetek
tartalmazza. A tablazatot bejarhatja a nyilbillentylk segitségével vagy a
tablazatmozgato billentyGparancsokkal, amik a kovetkezdk:

e Control+Alt+Balra/Jobbra nyil: Lépés a tablazat el6z6/kévetkez6 oszlopara.

e Control+Alt+Fel/Le nyil: Lépés a tablazat el6z6/kdvetkezé sorara.

Beérkezd Uzentekre navigalunk a H billentylvel, az NVDA képerny6 olvaso az alabbi

informaciokat olvassa fel:



e Kattinthato f6 régié jelz6pont Gzenetek cimsor elsé szint”

Majd T billenty(izet lenyomasa utan az alabbi informaciokat:
o Keresés jelzpont egy sorral és harom oszloppal, elsé sor, elsé oszlop

o Kattinthatd tablazat x sorral és x oszloppal, elsé sor, els6 oszlop

Atablazatok navigacioja soran (nyilbillentylvel) navigalva beolvassa a beérkez6
uzenet kuld6jét, targyat, illetve az Gzenet érkezési idépontjat. A navigacié soran a
képernydolvaso beolvassa az Uzenet statuszat is. Elolvasott Uzenet vagy olvasatlan.
A targyhoz tartozé elemre navigalva ENTER billentylzettel tudjuk megnyitni
Uzenetlnk teljes tartalmat, ami egy felugré ablakban (parbeszédablakban) nyilik
meg. Itt elolvashatjuk nyilbillenty(ivel navigalva az Uzenthez tartozé dsszes

informaciot. Pl. az lUzenet teljes targyat, kildét, kildés idejét, érvényességet.

Kiegészités:

A gomb el6z6 és gomb kdvetkezd elem a beérkezd Uzenetekben navigal maradva a
parbeszédablak fellletén. Az el6z6 és kdvetkez6 gombot a SPACE lenyomasaval
tudjuk aktivalni. Az aktivalas utan a TAB billenty(t kell lenyomni, hogy visszakeruljunk

az uzenet parbeszédablakba.

A parbeszédpanelen a B billentylvel is navigalhatunk a gombok kozott. A ,gomb nem
elérhet6” — ,gomb neve” nem aktiv gomb funkciét takar. A parbeszédpanelt az ESC

billentyGvel tudjuk bezarni..

Targyfelvétel, vizsgafelvétel stb.

Atargyfelvétel Iépései a kovetkezbk:

1. A menu eléréséhez hasznalja a nyilakat vagy a TAB billenty(t.

2. Az els6 menuponton allva nyomja meg az ENTER billenty(t.

3. ATargyak menupontot valassza a jobbra nyillal, majd nyissa meg az ENTER
billenty(ivel, vagy nyomja meg a LENY L billentyit.

4. Valassza ki a Targyfelvétel menupontot.

5. A megjelend oldalon nyomja meg a H billenty(t, majd a LENYIL billenty(vel
tekintse at az Urlapot. Itt a TAB gomb is hasznalhaté az adott elemek kozotti

lépkedés soran.
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6. ATargyak listazasa gombot az ENTER billenty(ivel aktivalja vagy a B
billentylvel egybdl a targyak listdzas gombra ugorhat.
7. AT billentylvel a talalati listat tartalmazo tablazathoz navigalhat.
8. Valassza ki a kivant targyat:
¢ A Control+Alt+Jobbra nyil segitségével a Targyfelvétel oszlophoz
navigaljon, ahol az ENTER billentylvel felveszi a targyat.
¢ A Control+Alt+Jobbra nyil segitségével az almenu oszlophoz
navigaljon, ahol az ENTER billenty(ivel az almentben a Targyadatok
menupontot valaszthatja.
9. A megjelend ablakban a lapfulek k6zo6tt a jobbra-balra nyilakkal navigalhat,
aktivalasukhoz a TAB billenty(t (vagy CAPS LOCK+ALT+M-et) hasznalja.
10. A Felvehetd kurzusok lapfiilén valassza ki a kivant kurzusokat a SZOKOZ
billentyGvel.
11. A Mentés gombot a B billentylvel keresse meg, és az ENTER billentydvel

mentheti a valasztasokat.

Vizsgafelvétel vagy leadas esetén a Vizsgak menlpontban hasonld |épésekkel jarhat
el, ahol a tablazatban az almenuben a Vizsgafelvétel vagy Vizsgaleadas menupontot

valaszthatja az ENTER billenty(vel.

Vizsgafelvétel részletes leiras:
A Vizsgak fbmenuben az els6 almenl a Vizsgajelentkezés, ahol a vizsgaidészak alatt
felvehetjlk a kinalt vizsgakat. Ezt valasztva a menl cimsorahoz a H billenty(vel

juthatunk el.

El6szor egy félévet kivalasztd kombinalt listamezével talalkozunk, ami
alapértelmezetten az aktualis félévre van allitva. Ha valtoztatni szeretnénk, az
enterrel belépunk a listaba, az alt+lenyil kombinacioval nyitjuk meg, a

nyilbillentylkkel valasztunk, majd enterrel rogzitink.
A listamez6 bezarasakor hangjelzés szél, ha ez nem automatikus, az Escape

billentylvel zarhatjuk be. Ezt kovetéen egy masik hasonlé listamezdben targyat is

valaszthatunk, de valtoztatas nélkul az 6sszes vizsgat latjuk.
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Avizsgak listazasa gombra enterrel kattintva jelennek meg a tételek. Egy tablazatban
talaljuk meg a vizsga részleteit, mint a targy neve, kodja, tipusa, a résztvevok szama,
az oktato neve és a terem. Az alatt a Lehet6ségek menu talalhatd, amit az enterrel

nyithatunk meg, és a nyilbillentylkkel navigalhatunk a miveletek kdzaott.

A Felvett vizsgak almenuben ismét a félévvalaszto listat talaljuk, majd a mar felvett

vizsgainkat, ahol az eredményeket is megtekinthetjuk.

Targyak felvétele:

A Neptun rendszerben a felvett targyak és kurzusok menupontjai az els6 két elem a
fémendben. A cimsorra a 'H' billentylvel Iéphetink, majd a lefelé nyillal
navigalhatunk. Egy kombinalt listamez&ben valaszthatjuk ki a félévet, amelyet
enterrel aktivalunk, majd az 'Alt+lefelényil kombinacidjaval nyitunk meg. A kivant
félév kivalasztasa utan ENTER-rel véglegesitjuk a dontést. Ha a listamez6 nem

zarulna be automatikusan, az 'Escape’ billentylivel tehetjik ezt meg.

Atargyak vagy kurzusok listazasahoz a Listazas gombot kell megnyomni. Targyak
esetén egy tablazatban jelenik meg a targy neve és kodja, valamint minden targy
alatt egy menu, amelyet a képernydolvasé 'Menu' vagy 'lehetéségek mend' néven
azonosit. Kurzusok kilistazasakor tobb informaciot is megkapunk, mint példaul az

oktatdé neve, a kurzus tipusa és az 6rarendi informaciok.

Atargyfelvétel almenuben is hasonléan kezdunk egy félévvalaszté kombinalt
listamezdvel. Itt valasztogombok segitségével donthetliink arrdl, hogy mely targyakat
szeretnénk megjeleniteni: a mintatanterv targyai, az egyéb szabadon valaszthato
targyak vagy minden tovabbi intézményi targy. A valasztdgombok kozott a szokoz

billentylvel valtogathatunk.
A mintatanterv targyai esetén egy ujabb kombinalt listamez6ben valaszthatunk

mintatantervet. Szirési lehet6ségeket is talalunk, amelyekkel tovabb finomithatjuk a

keresést, de ezeket Uresen is hagyhatjuk, ha minden kurzust latni szeretnénk.
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Orarend

Az Orarend eléréséhez kdvesse az alabbi Iépéseket a Tanulmanyok meniiben:

1.
2.
3.

Valassza az Orarend meniipontot.
Az Orarend cimsor alatti elsé tablazat képernydolvaséval is hasznalhato.
A tablazat felett allithatja be a szlrési feltételeket, hogy milyen nézetben

kivanja megtekinteni az 6rakat.

4. Akivalasztott opcidk utan az alatta Iévé tartalom automatikusan frissuil.

5. ANormal nézet esetén az egyszerisitett tablazat alatt valaszthat a napi, heti

vagy havi megjelenitési lehetéségek kozott.

Ezeket a gombokat a B billentylvel érheti el a legegyszeriibben, és az ENTER
billentylvel aktivalhatja a kivalasztott nézetet.

A Heti nézet kivalasztasa esetén az egyszerUsitett tablazatban csak az adott

hét orai jelennek meg.

Kollégiumi jelentkezés

A Kollégiumi jelentkezés menupontban jelentkezhet a kivant kollégiumba. A

menupont aktivalasa utan a kdvetkez6 lépéseket kell kdvetnie:

. Ajobbra és balra nyil billentylikkel valassza ki a Kollégium kivalasztasa

lapflilet, majd aktivalja JAWS+ALT+M billentyllkombinaciéval vagy a TAB

billentyGvel.

. Ha még nem adott hozza kollégiumot a listahoz, nyomja meg a B billentyt az

Uj kollégium kivalasztasa gomb kivalasztasahoz.

. A'megjelend ablakban Iév6 tablazatban jelolonégyzetek segitségével valassza

ki a kollégiumokat, ahova jelentkezni szeretne.

4. AKivalasztas gombbal adja hozza a kivalasztott kollégiumo(ka)t a listahoz.

5. A gomb megnyomasa utan visszatér a Kollégiumok oldalra, ahol lathatja a

hozzaadott kollégiumokat, mellettik szerkesztémezbkkel. Az ENTER
billentylivel beléphet a szerkesztdmezdbe, ahol a fel és le nyil billentylkkel

modosithatja a kollégiumok sorrendjét a listaban.

Beiratkozas

A tanulmanyi félév megkezdéséhez sziikséges lépések a tanulmanyi rendszerben:
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. Valassza ki az Ugyintézés menipontot a fémenubél.

. Nyomja meg a LENYIL gombot, hogy a Beiratkozas/bejelentkezés

menuponthoz navigaljon, majd nyomja meg az ENTER-t.
Az Uj oldalon hasznalja a H és T billentylket, hogy a féléveket listazo

tablazathoz érjen.

. Atablazatmozgatd billentylkkel talalja meg az aktualis félévet, és az utolsd

oszlopban Iévé lenyild menit aktivalja az ENTER billentydvel.

A nyilbillentylkkel valassza ki a Beiratkozas opciot, majd nyomja meg az
ENTER-t.

A megjelené ablakban allitsa be a félév statuszat a nyilbillentylk segitségével,
és a valtoztatasokat mentse a Mentés gombbal. A mUivelet sikerességérél egy

felugrd ablak ad tajékoztatast.

Pénzugyek — befizetés

A Pénzugyek menupont alatt tekinthetjuk meg azokat a pénzugyi tételeket, amelyek

befizetésre varnak, és itt adhatjuk meg vagy médosithatjuk bankszamlaszamunkat is.

A Befizetés részben lathatjuk azokat a tételsorokat, amelyeket az intézmény

befizetésre szant, és ezekkel teljesithetjuk pénzigyi kotelezettségeinket az oktatasi

intézmény felé. A tételek egy tablazatban jelennek meg, ahol informacidkat kapunk a

kovetkez6krol:

Befizetés tipusa
Befizetend6 6sszeg
Kiegyenlités allapota

Hataridé

A Pénzligyek menu alatt talalhaté egy Beallitasok almena is, amely tobb lapfllre

oszlik. Ezen beliil:

Bankszamlaszam beallitasa vagy modositasa

Diakhitel informaciok és beallitasok helyezkednek el
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Egyéb kiegészitések

A tablazatok kezelése a Neptun rendszerben hasonlé séman alapul,
fuggetlenul attol, hogy milyen oszlopok és sorok talalhatok bennuk.
Képernybolvasoval egyszerlien le és fel nyilakkal navigalhatsz a tablazaton. A
képernybolvaso el6szor az oszlopfejléceket olvassa fel, majd soronként
haladva eléri az dsszes informaciot a tablazatban. igy le vagy felfelé haladva

minden informacidéhoz hozzaférsz a tablazatban.

Az oldal frissitéshez hasznaljuk a control+R billentylkombinaciot. A bongészé
Ujra tolti az oldalt.

A control+home billentylparancs segitségével az oldal eléjére ugorhatunk
A H billentylivel a cimsorok kozott navigalhatunk
AT billentylvel a tablazatra ugorhatunk

Ha egy tablazatban navigalunk, tartsuk lenyomva a Control és az Alt
billentylket a tablazat nézet aktivalasahoz, majd hasznaljuk a nyilbillenty(ket

az oszlopok és sorok kozotti navigalashoz.
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