KITOLTESI UTMUTATO
kollégiumi felvételi-jelentkezési adatlaphoz

1. A palyazati adatlap kitoltésének és beadasanak rendje

1.1. A palyazati adatlap kizarolag a Neptun rendszerben (Ugyintézés/Kérelmek meniipontban)
érheto el, elektronikus kérelem formajaban, és csak elektronikusan nyujthato be.

1.2. A palyazatok a megadott adatok és benyujtott igazoladsok alapjan keriilnek elbiralasra. Az
igazolasokat az elektronikus palyazati adatlap megfelelo részéhez kell feltolteni.

Hidnypotlasra csak kivételesen indokolt esetben, a palydzatok birdlatanak megkezdéséig biztositunk
lehetdséget. A Felvételi Bizottsag jogosult a megfeleléen nem igazolt tényeket, koriilményeket a
palyazat elbirdlasa soran figyelmen kiviil hagyni, vagy a palyazatot elutasitani.

1.3. A palyézati adatlap csak akkor kiildhetd be, ha a minimalisan el6irt dokumentumok csatolésra,
illetve a minimalisan eldirt adatok rogzitésre keriiltek az adatlapon.

A pélyazati adatlap kitoltése, és a mellékletek csatolasa utan a lap aljan talalhato ,,Kovetkez6” gomb
megnyomasa utan van lehetdség az adatlap utolso ellendrzésére.

Kérjiik, hogy az adatok ellendrzését kovetden a ,,Kérvény leadas” gombra kattintva véglegesitse a
leadast. A palyazati adatlap csak akkor érvényes, ha az leadasra is keriil a Neptun rendszerben.
Feltétleniil ellendrizze, hogy a Leadott kérvények fiilon megtalalja-e a kit6ltott palyazati adatlapjat,
,Ugyintézés alatt” statusszal.

1.4. A feltoltott palyazati anyagokban és dokumentumokban szerepld személyes adatok védelméért,
az adatvédelmi el6irdsok betartdsaért a kollégiumigazgat6 felelds.

A palyazo adatait megismerhetik az illetékes egyetemi vezetdk, a kérelmeket (palyazatokat)
elbiralok (Kollégiumi Felvételi Bizottsag tagjai), valamint azok a személyek, akik a palyazatokkal
kapcsolatos adminisztraciot végzik. A palyazatokban megadott személyes és kiilonleges adatok
kizarolag az Infotv. és az Nftv. rendelkezéseinek megfelelden, valamint kifejezetten a palyazatok,
illetve hallgatdi szocidlis tdmogatasok elbirasaval osszefliggésben kezelhetdek.

2. A Palyazo személyes és tanulmanyi adatai

2.1. A személyes és tanulmanyi adatokat a Neptun rendszer automatikusan kit6lti a palyazati adatlap
megnyitasakor, melyhez az adatokat az Oktatdsi Hivatal szolgéltatta a felvi.hu E-felvételi
rendszerébdl.

2.2. Adateltérés esetén — mindenképpen a kérelem bekiildése/mentése eldtt - a tanulm@mke.hu
cimen kérhetd adatmodositas.

3. Lakhatasi koriilmények

3.1. A Palyaz6 allandd lakhelye és a képzési hely kozotti, kozforgalmu kozlekedési eszkozzel
igénybe vehetd legrovidebb tavolsagot és a hozza tartozo (diakkedvezménnyel csokkentett)
egyszeri utazas utikoltségét kell megadni. A megadott adatok valdsagtartalmat a palyazatok
adatainak rogzitésekor ellendrizziik.

3.2. Amennyiben a Palyazé és csaladja bérelt ingatlanban lakik, kérjiik azt a bérleti szerz6dés
masolataval igazolni. A szerz6désbol a bérbeadora és a bérleti dijra vonatkozo részek kitakarhatok.
A Bérl6 és a bérlemény adatainak felismerhetonek kell lenniiik.



4. Szocialis és csaladi koriilmények

A Palyazo szocidlis koriilményei

4.1. A megfelelé rubrikat kérjiikk értelemszertien kitolteni, vagy "X" jeloléssel kivélasztani! A
fennallo koriilményeket minden esetben hivatalos igazolassal kérjiik alatdmasztani! A
kedvezményhez kapcsolodo, lent felsorolt feltételek meglétét hivatalosan igazolni kell az 5.2.1. és
5.3.1. pontban leirtak szerint!

4.2. Hatranyos helyzetii az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek ¢€s
nagykorava valt gyermek, aki esetében az alabbi koriilmények koziil egy fennall:

a) a sziil6 vagy a csaladba fogadé gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyiitt neveld
mindkét sziil6rél, a gyermeket egyediil neveld sziilérél vagy a csaladba fogadd gyamrol - 6nkéntes
nyilatkozata alapjan - megallapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor
legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezik,

b) a sziil6 vagy a csaladba fogado gyam alacsony foglalkoztatottsdga, ha a gyermeket neveld sziilok
barmelyikérdl vagy a csaladba fogad6 gyamrol megallapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény igénylésekor az 1993. évi III. térvény a szocialis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrol
(Szt.) 33. §-a szerinti aktiv kortiak ellatdsadra jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény igénylésének idOpontjat megel6z6 16 honapon beliil legalabb 12 honapig
allaskeresoként nyilvantartott személy,

c) a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskdriillményei, ha megallapithato, hogy a gyermek
a telepiilésre vonatkozd integralt varosfejlesztési stratégidban szegregadtumként nyilvanitott
lakokornyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakasban, illetve olyan
lakéskoriilmények kozott €1, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges fejlddéséhez sziikséges
feltételek.

4.2.1. A fent felsorolt tények igazolasi modja: A vonatkozo jegyz0i, gyamhatdsagi, vagy egyéb
hatarozatok masolatanak, vagy az err6l sz016 igazolas eredeti példanyanak benytjtasa, mely
beszerezhetd a teriiletileg illetékes dnkormanyzat jegyzdjénél, illetve az illetékes jarasi hivatalnal.
4.3. Halmozottan hatranyos helyzetii

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykortiva valt gyermek,
aki esetében a hatranyos helyzet a)-C) pontjaiban meghatarozott koriilmények koziil legalabb kettd
fennall,

b) a nevelésbe vett gyermek,
¢) az utdogondozai ellatasban részesiild és tanuldi vagy hallgatoi jogviszonyban allo fiatal felndtt.

4.3.1. Igazolas modja: A hatranyos helyzet fentebb leirt igazolasa, vagy a tartds nevelésbe vételrdl
sz0106 hatarozat masolata, illetve az errdl szol6 igazolas

eredeti példanya, vagy a c) pontban leirt utogondozoi ellatas igazoldsa. A halmozottan hatranyos
helyzet jegyzOi, vagy gyamhatosagi hatdrozattal is igazolhatd, mely beszerezhetd a teriiletileg
illetékes onkormanyzat jegyzdjénél, illetve az illetékes jarasi hivatalnal.

4.4. Arva vagy félarva: Az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek mindkét, ill. egyik sziil6je, illetve

vele egy haztartasban ¢t hajadon, nétlen, elvalt vagy hazastarsatol kiilon €lt sziildje elhunyt €s nem

fogadtdk Orokbe. Az igazolds modja az elhunyt sziild(k) halotti anyakonyvi kivonat(ainak)

fénymasolata, valamint a palyazé és (ha van) testvéreinek arvaellatasrol szo6ld igazoladsa, vagy a

folyodsitas igazolasanak (postai szelvény vagy bankszdmlakivonat) masolata. Amennyiben a
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palyazod, vagy testvére mar nem részesiil ezekben a juttatdsokban, az ezek megszlinésérdl sz6lo
hivatalos igazolas fénymasolatat kérjiik a palyazathoz mellékelni.

4.5. A gyamsaga nagykorusaga miatt sziint meg azon hallgatonak, akinek 18 éves koraig mindkét
sziilOje, illetdleg a feliigyeletet gyakorlo sziilé meghalt, vagy mindkét sziildje, illetdleg a feliigyeletet
gyakorl6 sziilok sziildi feliigyeleti jogat a birdsag megsziintette, vagy sziinetel és errdl a tényrdl az
illetékes gyamhatdsag hatdrozatot hozott. Sziikséges okirat: A gyamsadg megsziinésérol szolo
hatarozat.

4.6. Elvalt sziil6k esetén — amennyiben valamelyikiik az eltarté — sziikséges a valasrol sz616
birésagi végzés fénymasolata. Minden esetben sziikséges a gyermektartds Gsszegét a kifizetést
igazol6 3 honapnal nem régebbi bizonylat mdésolatdval (bankszamlakivonat, postai szelvény)
igazolni. Kiilonélo sziilok esetében, a kiilonélést hivatalos hatarozattal, vagy mindkét sziil6 altal tett
nyilatkozattal kell igazolni.

4.7. Csaladfenntarté az a hallgatd, akinek legalabb egy gyermeke van, ill. aki a szocialis
igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi 11 térvény alapjan 4polasi dijra jogosult.

4.8. Ha a sziil6/eltartd apolasi dijra jogosult, az azt megallapitd hatarozat masolata és a folyodsitas
igazolasa (postai szelvény vagy bankszamlakivonat mésolata) sziikséges.

4.9. Ha a sziil6/eltartd6 gyermekgondozasra valé tekintettel a felsorolt ellatasok valamelyikében
részesiil, akkor az azt megallapitd hatdrozat mésolata és a folydsitas igazolasa (postai szelvény vagy
bankszamlakivonat masolata) sziikséges.

4.10. A Palyazo és/vagy a palydzoval egyiitt €16 kozeli hozzatartozok tartds betegsége esetén kérjiik
a betegség, fogyatékossag BNO kodjat beirni. A tartos betegséget szakrendelés vagy szakgondozo
intézmény szakorvosa altal kiadott, a BNO koédot, a kovetkezd feliilvizsgalat id6pontjat, illetve
végleges allapotnal a rendszeres feliilvizsgalat nem sziikséges bejegyzést is tartalmazé igazoléassal
kell igazolni.

4. Eltartok és eltartottak adatai és jovedelme:

4.11. A csalad létszamanak megallapitasahoz a Palyazdval azonos éallando lakohelyen éldk
szamanak igazolasa sziikséges. Az igazolas mddja: a helyileg illetékes igazgatéasi szerv igazoldsa
(illetékes jarasi hivatal/orszagos illetékességli korméanyablak) az egyiitt ¢16krdl. A palyazé lakcime
szerinti lakasban életvitelszertien egyiitt lako, ott bejelentett vagy tartozkodasi hellyel rendelkez6
személyek. Igazolés, vagy nyilatkozat sziikséges abban az esetben, ha az egy lakcimen nyilvantartott
személyek kiilfoldon tartozkodnak, vagy egyéb ok miatt atmenetileg nem eltartottak, vagy eltartok.

4.12. Az eltartok-eltartottak, valamint a csalad létszdmanak meghatidrozdsa sordn az egy
haztartdsban €16 nagysziilok nem vehetok figyelembe, kivéve, ha nem a sziilok, hanem a
nagysziil(k) az eltarto(k).

4.13. A nagysziilok és egyéb, eltartoként megjelolt személy esetén gyamsagi hatarozat, vagy az
illetékes jegyz06, kozjegyz0 eldtt tett nyilatkozat sziikséges arrol, hogy a sziildk nem tudjak vallalni
gyermekiik eltartasat és arrdl is, hogy a nagysziild, vagy egyé€b eltartod vallalta at ezt helyettiik. Az
igy megjeldlt személyek jovedelemigazolasa, nyugdija képezi a csalad jovedelmét, melyeket a
fentebb leirt mdédon kell igazolni. Az esetleges sziiléi tamogatas Osszegérdl jegyzd elott tett
nyilatkozatot kell benytjtani.

4.14. A Palyazdval egy haztartasban €16 eltartottak adatait is ebben a tdblazatban kell feltiintetni 0
Ft-os jovedelem megjeldlése mellett.

Az adatlapon a palyazot is fel Kkell tiintetni eltartottként, vagy eltartoként, ,,palyazo”
megjeloléssel!



4.15. Jovedelemnek tekintendé minden munkavégzési jogviszonyra tekintettel kapott munkabér,
illetmény, nyugdijas eltart6 esetén a nyugdij, a munkanélkiiliségre tekintettel kapott tdmogatasok,
az apolasi dij, a gyermekgondozasra tekintettel kapott tamogatas, az arvasagi ellatas, valamint a
gyermekek utan kapott tartasdij. A csaladi potlékot csak abban az esetben kell feltiintetni, ha nincs
egy¢eb jovedelem a csaladban.

A jovedelemigazolas modja:

4.15.1. Kozszolgalati dolgozd, kdzepes vagy nagyvallalkozasnal dolgozo6 eltartd esetén a kollégiumi
palyazat leadasat megel6z6 harom honapra vonatkozé munkaltatdi netté atlag jovedelemigazolés.
Munkaltatoi igazolas esetén nem sziikséges NAV igazolast benyujtani!

4.15.2. Egyéni vallalkozd, 6stermeld, ill. mikrovallalkozasnall dolgozé eltartd esetén, a Nemzeti
Ado és Vamhivatal altal a 2024. évi jovedelmérdl kiallitott igazoldsanak EREDETI példanya
(6regségi nyugdij, vagy rokkantsagi ellatas esetén ilyen igazolas nem sziikséges).

1 Mikro vallalkozas: a kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlédésiik tamogatasarol szolo 2004. évi
XXXIV. torvény 3. § (3) bekezdés szerint: 10 fonél kevesebb foglalkoztatott és legfeljebb 2 millio
euronak megfeleld nettdé arbevétel Ha a sziild/eltartd Ostermeld, akkor kérjiikk becsatolni az
Ostermeldi igazolvany fénymasolatat is.

4.15.3. Nyugdijas, rokkantsagi, vagy rehabilitacios ellatasban, korhatar el6tti ellatdsban, szolgalati
jaranddsagban, ill. 6zvegyi nyugdijban részesiild eltartd esetén, a torzsszdmmal és névvel ellatott
nyugdijszelvény/ellatds folyositasat igazold szelvény masolata sziikséges. A szelvényen
egyértelmilen beazonosithatd legyen, hogy kinek a jovedelmét tartalmazza és melyik honap
juttatasat igazolja. Kérjiik tovabba a nyugdijas igazolvany, ill. az egyéb ellatasokra jogosito igazolas
masolatat is mellékelni.

4.15.4. Munkanélkiili, 4allaskeresd eltarto/testvér esetében az illetékes megyei/fovarosi
korményhivatal foglalkoztatasi féosztalyanal kapott, egy honapnal nem régebbi igazolas/hatarozat
masolata, amely tartalmazza, hogy az illetd regisztralt vagy nem regisztralt munkanélkiili, midta
nem rendelkezik munkaval, valamint az allaskeresési tamogatas, vagy keresetpotlo juttatas sszegét.
A munkaiigyi kdzpont igazolasat kérjlik arrdl is, ha az allaskeresési tamogatasra vald jogosultsag
mar nem all fenn.

4.15.5. Apolasi dij, gyermekgondozasra tekintettel kapott timogatas, arvasagi ellatas folyositasa
esetén mellékelni kell az ellatast és annak 0sszegét megallapitod hatarozat mésolatat.

4.15.6. Gyermeknevelési tamogatds (f6 alldsu anyasdg) esetében: orszagos illetékességii
korményablaknal is igényelhetd igazolas (hatosagi bizonyitvany masolat).

4.15.7. Szocialis (pénzbeli) ellatasok esetén: (&polasi dij, aktiv kortiak ellatasa, iddskoruak jaradéka,
egészségkarosodasi €és gyermekfeliigyeleti tdmogatds [korabban rendszeres szocialis segély],
foglalkoztatast helyettesitd tdmogatés) illetékes jarasi hivatal altal kiadott hatdsagi bizonyitvany,
illetve igazolas a 2024. évben folyositott ellatas nettd dsszegérdl (Ft/ho).

4.15.8. Tartasdij esetén: bankszamlakivonat masolata.
4.16. Testvérek igazolasa:

4.16.1. Ha még nem jar iskolaba (7 éven aluli), akkor sziiletési anyakonyvi kivonat fénymasolata
sziikséges.

4.16.2. Ha tankoteles, akkor a Didkigazolvany mindkét oldalanak fénymasolatat, vagy
iskolalatogatasi igazolast sziikséges leadni.



4.16.3. Ha felsdoktatasi intézménybe jar, akkor az eredeti hallgatoi jogviszony igazolast sziikséges
leadni.

4.16.4. Ha az egy haztartasban €16 testvér dolgozik, eltartott testvérként nem vehetd figyelembe.
Ebben az esetben az 6 jovedelmét is igazolni kell (az eltartok jovedelmének igazolasaval azonos
modon).

4.16.5. Az egy haztartasban ¢l testvér allaskeresésének, munkanélkiiliségének igazoldsa a
munkanélkiilieknél leirt modon torténik.

4.17. Amennyiben a nem keres0 eltartottakrol (testvérrdl, felnottrél) hianyzik az igazolas a palyazat
érvényes, de a csalad 1étszamaba csak az igazolt eltartottak szamithatok be!

4.18. Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy oneltarténak és/vagy csaladfenntartonak csak a
munkaviszonybdl szarmazo rendszeres jovedelemmel rendelkezé hallgatok szamitanak. Ebben
az esetben csatolando6 a palyazo sziilei altal irt, kozjegyz6 altal hitelesitett nyilatkozat arrdl, hogy
altaluk a palyaz6 semmilyen juttatdsban nem részesiil, tovabba a palyazonak igazolnia kell (2024.
évi NAV jovedelemigazolas, munkaltatoi igazolés), hogy milyen jovedelmekbdl tartja el magat.

4.19. Felhivjuk a figyelmet, hogy nullas jovedelemigazolés nulla pontot eredményez a biralat soran,
akar csaladként, akar oneltartoként szerepel ez az §sszeg!

4.20. Az Egyéb bevételek részt csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a palyazo, illetve csaladja
megélhetését kizardlag jovedelemnek nem mindsiilé bevételekbdl biztositjdk. Igazolds modja:
bankszdmlakivonat, hatdrozat vagy egyéb hivatalos dokumentum masolata.

5. Egyéb

5.1. Egyéb kozlenddket a palyazati adatlap végén erre a célra elkiilonitett résznél lehet beirni,
megadni.

5.2. Minden feltiintetett tényt, koriilményt igazolni kell!

5.3. Nem magyar nyelven kiallitott dokumentumok esetén magyar nyelvii forditast kell mellékelni.

5.4. A nem magyar forintban (HUF) kifejezett jovedelmet feltiintetd igazolas esetén, a palyazo
koteles az igazoldson feltlintetett valutanak a pélydzat véglegesitésének napjan érvényes MNB
szerinti kdzépértékkel kiszamolt, HUF-ban kifejezett jovedelem teljes értékét rogziteni a palyazati
adatlap megfeleld tablazataban



